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usaha tanpa do’a= sombong, do’a tanpa usaha= bohong

(Muhammad Assad)
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(Penulis)



PERSEMBAHAN

Karya kecil ini ku persembahkan untuk:

Ayah dan Ibuku tercinta



PERNYATAAN

Dengan ini saya menyatakan bahwa dalam laporan ini asli karya saya sendiri,
bukan jiplakan dari karya yang pernah diajukan untuk memperoleh gelar
akademik di suatu perguruan tinggi manapun. Sepanjang pengetahuan saya tidak
terdapat karya atau pendapat yang pernah ditulis atau diterbitkan oleh orang lain,
kecuali yang secara tertulis diacu dalam naskah ini disebutkan melalui daftar

pustaka.

Yogyakarta, 28 Mei 2013

Ida Ariani

NIM 10130060

vi



KATA PENGANTAR

Alhamdulillahi rabbil alamin, puji syukur atas kehadirat Allah
SWT yang telah melimpahkan Rahmad dan Karunianya, sehingga penulis
dapat menyelesaikan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini.

Laporan PKL vyang berjudul ‘“Pengolahan Koleksi Laporan
Penelitian menggunakan perangkat lunak Legal Data Center (LDC) Di
Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta” ini
disusun guna melengkapi dan memenuhi syarat kelulusan program studi
D3 Perpustakaaan dan Informasi Islam Fakultas Adab dan Ilmu Budaya
Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta.

Dalam penulisan laporan Tugas Akhir ini penulis ingin

mengucapkan terima kasih kepada:

. Ibu Dr. Hj. Siti Maryam, M.Ag selaku Dekan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya

Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta.

. Ibu Puji Lestari, M.Ikom selaku Ketua Jurusan Prodi D3 Perpustakaan dan

Informasi Islam.

. Ibu Syifaun Nafisah, ST., MT, selaku dosen pembimbing yang telah

memberikan bimbingan dan arahan, sehingga laporan ini dapat tersusun

dengan baik.

. Bapak Drs. Djazim Rohmandi, M.Si, selaku dosen penguji laporan ini.

Vii



10.

11.

12.

13.

14.

Bapak Ikhwan Arif, S.IP , M.Eng, selaku Kepala Perpustakaan Fakultas
Hukum UGM dan pembimbing lapangan yang telah membantu penulis dalam
menyelesaikan laporan ini.

Seluruh staf Perpustakaan Fakultas Hukum UGM (Mbak Erma, Mbak Dhety,
Mas Fatur, Mas Aji, Mas Andi dan Mas Yamin) terimakasih karena telah
banyak memberikan bantuan dalam menyelesaikan laporan ini.

Dosen D3 Perpustakaan dan Informasi Islam yang telah memberikan ilmunya
kepada penulis, beserta seluruh staf dan karyawan fakultas Adab dan Ilmu
Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta.

Ayah dan Ibuku tercinta yang selalu memberikanku doa, semangat dan
dorongan untuk menyelesaikan laporan ini serta terimakasih karena telah
mendengarkan tangisan saya saat laporan ini sempat bermasalah.

Adikku yang selalu rebutan laptop saat mengerjakan laporan ini, terimakasih
karena telah memberikan semangat dan celotehannya.

Sahabat-sahabatku tercinta yang telah memberikan do’a dan semangat.
Teman-teman odongku, Empit, Riyul, Liu. Miss You Odong!!

Teman-teman PKL, Lia dan Yuliana yang telah sabar praktek dengan saya
selama dua bulan ini. Terimakasih dan maaf bila saya banyak salah.

Seluruh rekan D3 Perpustakaan dan Informasi Islam yang telah banyak
membantuku, terimakasih.

Yang telah memberikan semangat, do’a dan dukungan, terima kasih banyak.

viii



Penulis berharap semoga penyusunan laporan ini dapat memberikan
pengetahuan dan bermakna. Semoga Allah senantiasa menyertai dan melindungi

kita semua. Amin.

Yogyakarta, 28 Mei 2013

Penulis



DAFTAR ISI

HALAMAN JUDUL. ...ttt 1
HALAMAN NOTA DINAS ...t i
HALAMAN PENGESAHAN.......ooiiieeeeeeee e i1
HALAMAN MOTTO .ot v
HALAMAN PERSEMBAHAN .....cccooiiiiiiiiiiiiiiceeecccee v
HALAMAN PERNYATAAN ... vi
KATA PENGANTAR ...t vii
DAFTAR ISL..coiiiiiiii et X
DAFTAR TABEL ... X1v
DAFTAR GAMBAR ....ccooiiiiiiiiii e XV
DAFTAR LAMPIRAN .....ccoiiiiiiiiiit et xviil
ABSTRAK ..o XiX

BABI PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang ........ccccoceeviiieiiiieiiecieeceeeeee e 1
1.2 Rumusan Masalah.........cccocvvviiiiiiiiiiiieeeeeeee e 4

1.3 Ruang LingKup......ccceeeouieeiiieeiieeeeeeeeee e 4



BABII

1.4 Tujuan dan Manfaat ............cceeeveeeviieeiieeceeeee e, 4
1.5 Waktu dan Tempat PKL.........cccoooiiiiiiiiiiiieeeee e, 5
1.6 Metode Pengumpulan Data..........cccoeeveeviiieniieeeiieeeiee e, 6
1.7 Sistematika Penulisan ...........ccccevveeienienenienienieeneeieee 7
LANDASAN TEORI
2.1 Pengertian Pengolahan............ccccoocvveeviieiiiienieecie e, 10
2.2 Pengertian Koleksi .......cccoevuiiiiiiiiiiiieiecieciecceeeee e 10
2.3 Pengolahan KoleKsi..........ccouveviiieniieeiie e, 11
2.4  Laporan Penelitian ..........ccccceeeeviieniieenieeeieeeee e 14
2.4.1 Macam-macam Laporan Penelitian............ccccceceeueenee. 15
2.5 Pelayanan Perpustakaan..........c.cccocceeviieeiiiiencieecie e, 17
2.5.1 Sistem Pelayanan ..........c.coceeeieniiniiienieniieieeieeene 18
2.5.2 Jenis-jenis Pelayanan ...........cccceecvveiiienienciienieeieeen, 19
2.5.3 Layanan Perpustakaan Berbasis OPAC ...................... 20
2.6 Perangkat Lunak...........ccccooviiiiiiiniiiiiiieeeee e 21
2.6.1 Kategori Perangkat Lunak............ccceoverviniininnnnnene. 22
2.6.2 Tipe-tipe Perangkat Lunak...........ccccooevievcirencieennnnns 24
2.7 Legal Data Center (LDC).....coccvieviieiiieiieeiieieeieeieeeieeiene 25

Xi



BAB III

BAB IV

GAMBARAN UMUM PERPUSTAKAAN

3.1 S€Jarah..cccciii e s 28
3.2 Visi dan MiST..cooueeierieniiiiiniiinieeieeeereeie e 29
3.3 Fungsi dan Tujuan.........cceccueeeeiieeiiieeiiecceeecee e 30
3.4 Struktur OrganiSast .......eeeeveeeeveeeeiueeeriieeeeieeesreeesreeesveeenenens 31
3.5 Personalia.......cocceeviriiiiiiiiii e 32
3.6 ANZZATAN ..coiiiiiiiieeiiiee et ee e 33
3.7 Keang@Otaan........ccccuveeeeiiuiieeeeiiieeeeeiieeeeeniieeeeennreeeeeeaaeeeens 33
3.8 Kegiatan POKOK ........cccocoiieiiiiniiiiieieceeeceeeee 34
3.9 KOLEKSI cnieiiiiiiee e 37
3.10 Sarana dan Prasarana.........c...ccccecceeviereenenieneeneeiieneeneeenn 40
311 Tata Tertib..covieiieiirieiieeeeeee e 43
PEMBAHASAN

4.1 Perangkat Lunak Legal Data Center ............cccceeveeverueneennene 46
4.2 Koleksi Laporan Penelitian..........cccccecveveevenieneencniencennene 60
4.3 Proses Pengolahan Koleksi Laporan Penelitian.................... 61

xii



4.4 Pelayanan Koleksi Laporan Penelitian............c.ccccoevcveenennnee. 70

4.5 Keuntungan Dan Kendala ............ccccoeveiiiniiieniiiicieciee, 76
BABV  PENUTUP

5.1 Kesimpulan ........occeeeeuieiiieiiieniieiieie e 78

5.2 SATAN.....iiiiiiiiiiie e 79
DAFTAR PUSTAKA ...ttt 80
LAMPIRAN ..ottt ettt st et 82

Xiii



DAFTAR TABEL

Tabel 1. Jumlah koleksi di Perpustakaan Fakultas Hukum UGM ................... 40
Tabel 2. Sarana dan prasarana perpustakaan di lantai L.........ccccooceeviniinenene. 40
Tabel 3. Sarana dan prasarana perpustakaan di lantai 2............ccccccevvveeveeenneen. 41
Tabel 4. Sarana dan prasarana perpustakaan di lantai 3............cccccccvveeveeennnen. 42

Xiv



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1. Struktur organisasi MIKIO .........cccvveeriieeriieeiiee e 31
Gambar 2. Strukur organisasi Makro ...........ccceeecueerieriieenienieeiie e eiee e 32
Gambar 3. Label Koleksi Perpustakaan Hukum UGM.............ccccoecvvvinennneen. 36
Gambar 4. Tampilan LDC Login administrator..........ccccceeeeveeeceeencveeenveeenen. 48
Gambar 5. Tampilan LDC fitur Edit greeting.............cccoeoueeeeenveeveveneeneeeannns 48
Gambar 6. Tampilan LDC menu tambah koleksi ..........ccccoccveeviviencieencieennnnen. 49
Gambar 7. Tampilan LDC menu cari Koleksi ........cccceeeeviiieiieiciienieeeeee, 50
Gambar 8. Tampilan LDC menu daftar koleksi..........ccceveiviniiniiiininnnnne. 50
Gambar 9. Tampilan LDC menu tambah berita............cccceeeveeeiieeecieenreeeeen. 51
Gambar 10. Tampilan LDC menu cari berita..........cccceeceeveerenieneenienieneenenn 51
Gambar 11. Tampilan LDC menu daftar berita ..........c.ccoceevirieniineniencnnne. 52
Gambar 12. Tampilan LDC menu tambah member ...............cccouvevcrveencvenannnen. 53
Gambar 13. Tampilan LDC menu cari member ..............cccoceveveveeveneenennnne. 53
Gambar 14. Tampilan LDC menu daftar member .............ccccocvevvevenecnennnne. 54
Gambar 15. Tampilan LDC fitur Jenis Koleksi.......c.ccoovvveveiiencieeniieeeieeee. 55

XV



Gambar 16. Tampilan LDC fitur bidang koleksi ..........ccoceeviniiniiiinincnnnne. 55
Gambar 17. Tampilan LDC fitur logout administrator .............ccceeeevveeeveeenneen. 56
Gambar 18. Tampilan LDC member [0Qin ............ccceeeeueeeeieeeiieeeieeeieeenen. 56
Gambar 19. Tampilan LDC fitur 20me .........c.coocveevieeciieiiieiieieeieeeeeeeen 57
Gambar 20. Tampilan LDC fitur berita...........cccveeeiieeiiieeiiieeie e, 57
Gambar 21. Tampilan LDC fitur kKatalog.........cccceevvieeiiieeiiieeieecieeeee e, 58
Gambar 22. Tampilan LDC fitur statistik ..........ccooceeverieniininienecienieneeene 59
Gambar 23. Tampilan LDC fitur logout user.............cccooveeecueeecveeeceeenreeenen. 59
Gambar 24. Label koleksi laporan penelitian ............ccccceeeeieeecieenciecncreeenen. 65
Gambar 25. Label bidang dan jenis KoleKsi.........ccccoevuierieriienieniiienieeieeene 66
GaAMDAT 26. CAID ..ottt et aae e e e e eenaeas 66
Gambar 27. Stempel kepemilikan...........cccooeeeriiiiiiiiiienieeieeeee e 67
Gambar 28. Tampilan Login LDC administrator...........ccoceevvevveneenieneenennnne 67
Gambar 29. Tampilan Menu tambah KoleKsi...........ccceeeveeveiieniieenieeeieeee, 68
Gambar 30. Pengisian data pada LDC .........ccccocoieiiiniieiienieeieceeeeee e 69
Gambar 31. Koleksi laporan penelitian yang telah di-shelving ....................... 69
Gambar 32. Website Perpustakaan Fakultas Hukum UGM.................cc..c........ 71

XVi



Gambar 33.

Gambar 34.

Gambar 35.

Gambar 36.

Gambar 37.

Gambar 38.

Gambar 39.

Gambar 40.

Tampilan LDC untuk pemustaka ............coceverveniininienienenne 71
Tampilan Basic search pada LDC .........ccccooeeveiieniieeeieeeiee e, 72
Hasil pencarian KOleKSi ........coceveeeriiiiiiiieiieeieecee e 72
Tampilan detail record pada pencarian koleksi ...........cccceeruenneee. 73
Tampilan folder daftar koleksi digital............cceevvvrercrieencienennnen. 74
Tampilan folder bidang Koleksi...........ccceveveeriiienciienieceiee e, 74
Tampilan folder berdasarkan pengelompokan tahun ................... 75
Tampilan folder koleksi digital ...........cccoeveveeniiienciiecieecee e, 75

XVii



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1. Surat [jin PKL........cccoooiiiiiieeeeeeeee e 82
Lampiran 2. Surat keterangan PKL............ccccoeiiiiiiiiiiiieeeeecee e, 83
Lampiran 3. Presensi PKL ........ccocoiiiiiiiiiiceeeee e 84
Lampiran 4. FOto WawancCara...........ccccccveeeieeeniieeniie e e sveeesvee s 85
Lampiran 5. Kegiatan PKL ...........ccccoiiiiiiiiiieeeeeeeee e 86
Lampiran 6. Ruang Perpustakaan Fakultas Hukum UGM............cccccocuenenene. 87

XViii



ABSTRAK

Laporan praktik kerja lapangan ini membahas tentang prosedur
pengolahan koleksi laporan penelitian dengan perangakat lunak Legal Data
Center (LDC) di Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada
Yogyakarta. Tujuan dari laporan ini adalah untuk mengetahui bagaimana proses
pengolahan koleksi laporan penelitian dengan menggunakan perangkat lunak
Legal Data Center (LDC) serta bagaiman koleksi laporan penelitian tersebut agar
mudah untuk ditelusur atau ditemu kembali. Metode pengumpulan data yang
digunakan dalam lapotan ini adalah metode wawancara, dokumentasi dan
observasi. Hasil laporan ini adalah prosedur pengolahan koleksi laporan penelitian
menggunakan perangakat lunak Legal Data Center (LDC) di Perpustakaan
Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta meliputi Pengelompokan
jenis koleksi, klasifikasi, inventarisasi, labeling, pemberian chip, stempel

kepemilikan, input data pada perangkat lunak legal data center, shelving.

Kata kunci: Pengolahan, Laporan Penelitian, Legal Data Center

XiX



1.1

BAB1

PENDAHULUAN

Latar Belakang

Berdasarkan Undang-Undang Nomor 43 tahun 2007 tentang
perpustakaan, perpustakaan adalah institusi pengelola koleksi karya cetak,
dan/atau karya rekam secara profesional dengan sistem yang baik guna
memenuhi kebutuhan pendidik, penelitian, pelestarian, informasi, dan
rekreasi para pemustaka.

Perpustakaan pada hakikatnya terbagi dalam berbagai jenis, dan
salah satu diantaranya adalah perpustakaan perguruan tinggi. Perpustakaan
perguruan tinggi merupakan perpustakaan yang terdapat dalam perguruan
tinggi, seperti pada universitas, institusi, akademi atau pada sekolah tinggi.
Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, perpustakaan perguruan tinggi
mengacu pada tri dharma perguruan tinggi, yaitu pendidikan dan
pengajaran, penelitian dan pengembangan, serta melakukan kegiatan dan
melaksanakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat. (Yusup dan
Subekti, 2010:20).

Sutarno (2006:46) menyatakan bahwa “perpustakaan perguruan
tinggi sering disebut research library atau perpustakaan penelitian karena
memang fungsi utamanya untuk sarana meneliti, dan meneliti merupakan

salah satu kegiatan utama di perguruan tinggi”. Dengan begitu maka



koleksi yang terdapat di dalam perpustakaan perguruan tinggi tidak
terbatas pada buku-buku teks, koleksi jurnal atau majalah maupun koleksi
audio visual, tetapi juga terdapat jenis koleksi laporan penelitian para
mahasiswa dan dosen yang bermanfaat untuk menunjang civitas
akademika perguruan tinggi tersebut. Koleksi laporan penelitian di
perpustakaan perguruan tinggi bermacam-macam, diantaranya: Book
report, Term paper atau paper atau makalah, Field study, Skripsi, Tesis,
dan disertasi. (Kasiram, 2010:386-388)

Perkembangan teknologi dan informasi pada saat ini sangat
mempengaruhi sistem yang ada di perpustakaan, sehingga perpustakaan
berusaha untuk berbenah agar perpustakaan dapat menyediakan dan
menyebarluaskan informasi kepada pemustaka secara optimal. Selain itu
diharapkan segala kegiatan, pekerjaan dan layanan di perpustakaan dapat
terlaksana dengan efektif dan efisien. Penerapan sistem teknologi
informasi tersebut tidak pada pelayanan pemustaka saja, tetapi juga pada
pengelolaan koleksi-koleksi yang ada di perpustakaan. Koleksi-koleksi
tersebut diolah secara sistematis sehingga dapat dengan mudah diakses
para pemustaka yang membutuhkan informasi.

Pengolahan koleksi laporan penelitian diolah sebagaimana
pengolahan koleksi tercetak yang meliputi: menyusun rencana operasional
pengolahan bahan pustaka, registrasi bahan pustaka, pemberian stempel,
klasifikasi, katalogisasi, pembuatan kelengkapan bahan pustaka,

penjajaran kartu dan shelving. (Sutarno, 2006:179-185). Sementara itu



pengolahan koleksi tercetak ke dalam bentuk digital atau elektronis dapat
melalui proses Scanning, Editing, dan Uploading. (Pendit, 2007:244-245).

Oleh karena itu, Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas
Gadjah Mada Yogyakarta sebagai perpustakaan perguruan tinggi, berusaha
untuk meningkatkan mutu layanan perpustakaan dengan menerapkan
sistem teknologi informasi di perpustakaan. Salah satunya penerapan
sistem teknologi informasi di perpustakaan yaitu dengan mengembangkan
sistem pengelolaan koleksi penelitian yaitu dengan perangkat lunak Legal
Data Center (LDC).

Dengan penerapan teknologi informasi tersebut diharapkan dapat
meningkatkan layanan perpustakaan, bagaimanapun pelayanan di
perpustakaan merupakan tolak ukur keberhasilan perpustakan, karena
pelayanan merupakan kegiatan mempertemukan langsung antara petugas
dan pemustaka, sehingga penilaian pemustaka akan muncul ketika
kegiatan layanan tersebut dilangsungkan. (Rahayuningsih, 2007:85-86)

Dari uraian diatas, maka penulis memilih judul “Pengolahan
Koleksi Laporan Penelitian Menggunakan Perangkat Lunak Legal
Data Center (LDC) di Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas
Gadjah Mada Yogyakarta”. Penulis tertarik mengambil judul tersebut
karena penulis ingin mengetahui lebih dalam mengenai pengolahan
koleksi laporan penelitian di Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas

Gadjah Mada Yogyakarta.



1.2

1.3

1.4

14.1

Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang masalah yang telah diuraikan diatas

maka rumusan masalah yang akan dibahas dalam laporan tugas akhir ini

adalah sebagai berikut:

. Bagaimana proses pengolahan koleksi laporan  penelitian

menggunakan perangkat lunak Legal Data Center (LDC) di
Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada serta
bagaimana pelayanan koleksi laporan penelitian tersebut agar mudah

untuk ditelusur atau ditemu kembali?

Ruang Lingkup

Dalam penyusunan laporan tugas akhir ini, penulis memfokuskan

tentang bagaimana pengolahan dan pelayanan koleksi laporan penelitian

menggunakan perangkat lunak Legal Data Center (LDC) di Perpustakaan

Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta.

Tujuan dan Manfaaat

Tujuan

Tujuan dari penulisan laporan praktik kerja lapangan ini yaitu:

1.

Untuk mengetahui dan memahami jenis-jenis koleksi laporan

penelitian



2. Untuk mengetahui kegiatan pengolahan dan pelayanan koleksi laporan

penelitian dengan menggunakan perangkat lunak Legal Data Center

(LDC)

. Untuk mengetahui kendala dan keuntungan dalam mengolah koleksi

laporan penelitian menggunakan perangkat lunak Legal Data Center

(LDC)

1.4.2 Manfaat

1.5

1.5.1

Manfaat dari penulisan laporan praktik kerja lapangan ini yaitu:

1.

Menambah wawasan tentang karya-karya penelitian di perguruan
tinggi

Memberikan  pengetahuan dan bahan pertimbangan dalam
meningkatkan layanan pengguna jasa perpustakaan, terutama pada
jenis koleksi laporan penelitian.

Menambah pengetahuan dalam proses pengolahan jenis koleksi

laporan penelitian

Waktu dan Tempat PKL

Waktu

Praktek Kerja Lapangan (PKL) ini dilaksanakan selama 2 bulan,

terhitung mulai tanggal 11 Maret s.d 11 Mei 2012 dengan 5 hari kerja,

yaitu dilaksanakan pada hari Senin s.d Jumat pukul 08.00-15.00 WIB.



1.5.2

1.6

1.6.1

1.6.2

Tempat

Tempat Praktek Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan di
Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta yang

terletak di Jalan Sosio Yustisia No.l1 Bulaksumur, Yogyakarta 55281.

Metode Pengumpulan Data

Dalam penulisan Laporan Kerja Lapangan ini, penulis

menggunakan metode penulisan data sebagai berikut:

Wawancara/Interview

Metode wawancara atau interview adalah metode dengan
menerapkan proses tanya jawab yang dilakukan secara lisan oleh dua
orang atau lebih yang secara langsung mendengarkan informasi-informasi
atau keterangan-keterangan tersebut (Narbuko dan Achmadi, 2007:83).
Dalam metode ini, penulis melakukan wawancara berstruktur dengan
beberapa pustakawan Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah

Mada Yogyakarta.

Pengamatan/Observasi

Pengamatan atau observasi adalah metode pengumpulan data
dengan mencatat informasi sebagaimana yang telah mereka saksikan
selama penelitian. Penyaksian peristiwa-peristiwa tersebut dapat dilakukan
dengan melihat, mendengar dan merasakan yang kemudian dicatat

seobyektif mungkin (Gulo, 2002:116). Dalam metode ini, pengamatan



1.6.3

1.7

dilakukan penulis dengan mengikuti langsung kegiatan yang dilakukan di
Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta,
terutama tentang kegiatan yang berkaitan dengan tema yang akan dibahas

pada laporan PKL ini.

Dokumentasi

Metode dokumentasi yaitu metode dengan mencari data atau
informasi mengenai hal-hal atau variabel yang berupa catatan, buku, surat
kabar, majalah, notulen rapat, transkrip, agenda dan sebagainya.
(Arikunto, 1991:188). Dalam metode dokumentasi ini, penulis
mendapatkan informasi melalui foto-foto dan rekaman kegiatan dengan
mendokumentasikan kegiatan yang dilakukan di Perpustakaan Fakultas
Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta yang berkaitan dengan

pembahasan laporan PKL.

Sistematika Penulisan

Pada penulisan laporan ini dibagi menjadi 5 bab, sebagai berikut:

BAB I. PENDAHULUAN

Berisi tentang latar belakang, rumusan masalah, ruang lingkup,
tujuan dan manfaat, waktu dan tempat PKL, metode pengumpulan data

dan sistematika penulisan.



BAB II. LANDASAN TEORI

Pada bab ini menjelaskan landasan teori yang mendukung pokok-
pokok permasalahan yang berkaitan dengan judul laporan ini. Bab ini
berisi tentang pengertian pengolahan, pengertian koleksi, pengolahan
koleksi dan jenis-jenis koleksi, laporan penelitian dan macam-macam
laporan penelitian, pelayanan koleksi dan penelusuran perpustakaan
berbasis OPAC, perangkat lunak dan kategorinya, serta perangkat lunak

Legal Data Center.

BAB III. GAMBARAN UMUM

Berisi hal-hal yang berkaitan dengan Perpustakaan Fakultas
Hukum Universitas Gadjah Mada yang meliputi sejarah singkat, visi dan
misi, tujuan dan fungsi, struktur organisasi, personalia, anggaran,

keanggotaan, kegiatan pokok, koleksi, sarana dan prasarana dan tata tertib.

BAB IV. PEMBAHASAN

Menguraikan tentang topik yang diangkat penulis, berdasarkan
teori yang telah dikemukakan dalam bab landasan teori. Dalam bab ini
membahas tentang deskripsi Legal data Center beserta fitur-fiturnya,
Prosedur pengolahan koleksi laporan penelitian menggunakan perangkat
lunak Legal Data Center (LDC) dan bagaimana cara menelusuri atau temu
kembali informasi koleksi tersebut, serta keuntungan dan kendala yang

dihadapi di Perpustakaan Fakultas Hukum UGM dalam pengolahan



koleksi laporan penelitian dengan perangkat lunak Legal Data Center

(LDC) tersebut.

BAB V. PENUTUP

Pada bab ini berisi tentang simpulan dan saran.



BAB YV

PENUTUP

5.1 Simpulan

Berdasarkan penjelasan yang telah diuraikan oleh penulis dalam

laporan ini, maka penulis dapat menarik kesimpulan sebagai berikut:

1.

Legal Data Center merupakan perangkat lunak yang dikembangkan
oleh Perpustakaan Hukum Universitas Gadjah Mada sebagai sistem
pengelolaan  koleksi  penelitian  berbasis komputer dengan
mengembangkan sarana temu kembali informasi berupa situs katalog
online. Katalog Legal Data Center hanya dapat diakses melalui

intranet dengan alamat url http.//10.10.11.12/hukum/ .

Koleksi laporan penelitian di Perpustakaan Fakultas Hukum
Universitas Gadjah Mada meliputi: Laporan PKL, Skripsi, Tesis,
Disertasi, Laporan mahasiswa, Laporan dosen, PLKH.

Pengolahan koleksi laporan penelitian di Perpustakaan Fakultas
Hukum Universitas Gadjah Mada meliputi: Pengelompokan jenis
koleksi, klasifikasi, inventarisasi, labeling, pemberian chip, stempel
kepemilikan, input data pada perangkat lunak legal data center,
shelving.

Input data pada perangkat lunak Legal Data Center meliputi: Login
LDC sebagai administrator, klik menu tambah koleksi, isi data koleksi,

klik tambah atau enter, logout.
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5.2

5. Koleksi laporan penelitian hanya dapat hanya dapat dibaca di
Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada serta tidak

dapat di fotokopi dan di-copy.

Saran

Adapun saran penulis untuk perpustakaan Fakultas Hukum Universitas

Gadjah Mada adalah sebagai berikut:

1. Katalog Legal Data Center (LDC) sebaiknya tidak terbatas pada
jaringan intranet UGM saja, namun bisa diakses melalui jaringan
internet agar dapat diakses lebih luas.

2. Sebaiknya koleksi laporan penelitian berupa makalah juga dapat
disajikan di perpustakaan, agar dapat menjadi referensi mata kuliah.

3. Koleksi laporan penelitian sebaiknya dapat difotocopi agar pemustaka

dapat membacanya di luar perpustakaan.
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Lampiran 1. Surat [jin PKL

v KEMENTERIAN AGAMA
UNWER.SITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

>
D!‘ ' Alamat : JL Marsda Adi sucipto, Telp. (3274}513949 Fax. (0274) 586117
Yo 5528
T S T AT
Nomor : UIN.OZ/DA.1./PP,00,9/252.€/2013 Yogyakarta, 08 Februari 2013
Sifat : Biasa
Lamp. : 2 (dua) lemhar
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan.
& Kepada Yth.:
Dekan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada
Yogyakarta

Assalamu’alaikum wr. Wh.

Schubungan dengan mate kullah Prakiek Lapangan (P
mahasiswa Program Stadi Perpustakaan dun%ﬂhhm(bﬁ)%m ﬁ:
Budaya UmSmnﬂﬂmYoMmlhdmthhm]m

menerima mahasiswa kami:
NO NAMA NIM
1. [Lia Mahmudsh _ 10130085 i
2. | Ida Ariani 10130060
3. | Yuliana Ramawati 10130078

untuk melakukan PKL pada tanggal 11 Maret sampai dengan 11 Mei 2013, dan berkenan
memberikan penilaian Praktek Kerja lspangan tersebut pada Lembar Berita Acara PKL

sebagaimana terlampir.
Demikian, atas perkenan dan kerjasamanya kami mengucapkan terima kasih,
Wassalamu”alaikum wr, Wb,

ahdiyyin
NIP719680401 199303 | 005

Tembusan :

1. Dekan Fakultas Adab dan Iimu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
2. Kepala Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada
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Lampiran 2. Surat keterangan PKL

UNIVERSITAS GADJAH MADA
FAKULTAS HUKUM

Nomor: 867/H01.H5.FH/1/2013 26 Februari 2013
Hal  : lzin Praktik Kerja Lapangan
Yth. Dekan

Fakultas Adab dan Ilmu Budaya
Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga
Yogvakarta

Memperhatikan surat Saudara No. UIN.02/DA.1./PP.00,9/252C/2013 tanggal
8 Februari 2013 perihal permohonan izin praktik kerja lapangan, dengan ini kami
sampaikan bahwa pada prinsipnya kami dapat menerima mahasiswa Program Studi
Perpustakaan dan Informasi Islam (D3) Fakultas Adab dan Ilmu Budaya Universitas
Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta:

No. Nama | NIM
1. | Lia Mahmudah 10130095
. | Ida Ariani 10130060
[ 3. [ Yuliana Ramawati 10130078 |

untuk melakukan praktik kerja lapangan di Perpustakaan Fakultas Hukum UGM
pada tanggal 11 Maret - 11 Mei 2013,

Atas perhatian Saudara, kami ucapkan terima kasih.

a.n. Dekan
Wakil Dekan Bidang Akademik,

Tembusan:

1. Dekan

2. Kepala Kantor Administrasi
3. Ketua Unit Perpustakaan
Fakultas Hukum UGM

Bulaksumur, Yogyakarta 55281 Telp. (0274) 512781 Fax. (0274) 512781
E-mad: hukum-hkBugm.acid & dekan-hki@ugm.ac.id
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Lampiran 3. Presensi PKL

PRESENS| MAHASISWA PESERTA PRAKTIK KERIA LAPANGAN (PKL)
PROGRAM STUDI PERPUSTAKAAN DAN INFCRMAS] I5LAM
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA
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Lampiran 4. Foto Wawancara dengan petugas perpustakaan
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Lampiran 5. Kegiatan PKL
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Lampiran 6. Ruang Perpustakaan Fakultas Hukum UGM
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