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MOTTO

“Sesungguhnya sesudah kesulitan itu ada kemudahan, maka apabila kamu

telah selesai dari suatu urusan, kerjakanlah dengan sungguh-sungguh urusan

yang lain”

(Qs. Al-Insyirah:6-7)

usaha tanpa do’a= sombong, do’a tanpa usaha= bohong

(Muhammad Assad)

Jangan takut untuk bermimpi, karena semua berawal dari mimpi !

Sabar dan Syukur adalah kunci dalam menjalani kehidupan.

(Penulis)
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Ayah dan Ibuku tercinta
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ABSTRAK

Laporan praktik kerja lapangan ini membahas tentang prosedur

pengolahan koleksi laporan penelitian dengan perangakat lunak Legal Data

Center (LDC) di Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada

Yogyakarta. Tujuan dari laporan ini adalah untuk mengetahui bagaimana proses

pengolahan koleksi laporan penelitian dengan menggunakan perangkat lunak

Legal Data Center (LDC) serta bagaiman koleksi laporan penelitian tersebut agar

mudah untuk ditelusur atau ditemu kembali. Metode pengumpulan data yang

digunakan dalam lapotan ini adalah metode wawancara, dokumentasi dan

observasi. Hasil laporan ini adalah prosedur pengolahan koleksi laporan penelitian

menggunakan perangakat lunak Legal Data Center (LDC) di Perpustakaan

Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta meliputi Pengelompokan

jenis koleksi, klasifikasi, inventarisasi, labeling, pemberian chip, stempel

kepemilikan, input data pada perangkat lunak legal data center, shelving.

Kata kunci: Pengolahan, Laporan Penelitian, Legal Data Center
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BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Berdasarkan Undang-Undang Nomor 43 tahun 2007 tentang

perpustakaan, perpustakaan adalah institusi pengelola koleksi karya cetak,

dan/atau karya rekam secara profesional dengan sistem yang baik guna

memenuhi kebutuhan pendidik, penelitian, pelestarian, informasi, dan

rekreasi para pemustaka.

Perpustakaan pada hakikatnya terbagi dalam berbagai jenis, dan

salah satu diantaranya adalah perpustakaan perguruan tinggi. Perpustakaan

perguruan tinggi merupakan perpustakaan yang terdapat dalam perguruan

tinggi, seperti pada universitas, institusi, akademi atau pada sekolah tinggi.

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, perpustakaan perguruan tinggi

mengacu pada tri dharma perguruan tinggi, yaitu pendidikan dan

pengajaran, penelitian dan pengembangan, serta melakukan kegiatan dan

melaksanakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat. (Yusup dan

Subekti, 2010:20).

Sutarno (2006:46) menyatakan bahwa “perpustakaan perguruan

tinggi sering disebut research library atau perpustakaan penelitian karena

memang fungsi utamanya untuk sarana meneliti, dan meneliti  merupakan

salah satu kegiatan utama di perguruan tinggi”. Dengan begitu maka
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koleksi yang terdapat di dalam perpustakaan perguruan tinggi tidak

terbatas pada buku-buku teks, koleksi jurnal atau majalah maupun koleksi

audio visual, tetapi juga terdapat jenis koleksi laporan penelitian para

mahasiswa dan dosen yang bermanfaat untuk menunjang civitas

akademika perguruan tinggi tersebut. Koleksi laporan penelitian di

perpustakaan perguruan tinggi bermacam-macam, diantaranya: Book

report, Term paper atau paper atau makalah, Field study, Skripsi, Tesis,

dan disertasi. (Kasiram, 2010:386-388)

Perkembangan teknologi dan informasi pada saat ini sangat

mempengaruhi sistem yang ada di perpustakaan, sehingga perpustakaan

berusaha untuk berbenah agar perpustakaan dapat menyediakan dan

menyebarluaskan  informasi kepada pemustaka secara optimal. Selain itu

diharapkan segala kegiatan, pekerjaan dan layanan di perpustakaan dapat

terlaksana dengan efektif dan efisien. Penerapan sistem teknologi

informasi tersebut tidak  pada pelayanan pemustaka saja, tetapi juga pada

pengelolaan koleksi-koleksi yang ada di perpustakaan. Koleksi-koleksi

tersebut diolah secara sistematis sehingga dapat dengan mudah diakses

para pemustaka yang membutuhkan informasi.

Pengolahan koleksi laporan penelitian diolah sebagaimana

pengolahan koleksi tercetak yang meliputi: menyusun rencana operasional

pengolahan bahan pustaka, registrasi bahan pustaka, pemberian stempel,

klasifikasi, katalogisasi, pembuatan kelengkapan bahan pustaka,

penjajaran kartu dan shelving. (Sutarno, 2006:179-185).  Sementara itu
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pengolahan koleksi tercetak ke dalam bentuk digital atau elektronis dapat

melalui proses Scanning, Editing, dan Uploading. (Pendit, 2007:244-245).

Oleh karena itu, Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas

Gadjah Mada Yogyakarta sebagai perpustakaan perguruan tinggi, berusaha

untuk meningkatkan mutu layanan perpustakaan dengan menerapkan

sistem teknologi informasi di perpustakaan. Salah satunya penerapan

sistem teknologi informasi di perpustakaan yaitu dengan mengembangkan

sistem pengelolaan koleksi penelitian yaitu dengan perangkat lunak Legal

Data Center (LDC).

Dengan penerapan teknologi informasi tersebut diharapkan dapat

meningkatkan layanan perpustakaan, bagaimanapun pelayanan di

perpustakaan merupakan tolak ukur keberhasilan perpustakan, karena

pelayanan merupakan kegiatan mempertemukan langsung antara petugas

dan pemustaka, sehingga penilaian pemustaka akan muncul ketika

kegiatan layanan tersebut dilangsungkan. (Rahayuningsih, 2007:85-86)

Dari uraian diatas, maka penulis memilih judul “Pengolahan

Koleksi Laporan Penelitian Menggunakan Perangkat Lunak Legal

Data Center (LDC) di Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas

Gadjah Mada Yogyakarta”. Penulis tertarik mengambil judul tersebut

karena penulis ingin mengetahui lebih dalam mengenai pengolahan

koleksi laporan penelitian di Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas

Gadjah Mada Yogyakarta.
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1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang masalah yang telah diuraikan diatas

maka rumusan masalah yang akan dibahas dalam laporan tugas akhir ini

adalah sebagai berikut:

1. Bagaimana proses pengolahan koleksi laporan penelitian

menggunakan perangkat lunak Legal Data Center (LDC) di

Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada serta

bagaimana pelayanan koleksi laporan penelitian tersebut agar mudah

untuk ditelusur atau ditemu kembali?

1.3 Ruang Lingkup

Dalam penyusunan laporan tugas akhir ini, penulis memfokuskan

tentang bagaimana pengolahan dan pelayanan koleksi laporan penelitian

menggunakan perangkat lunak Legal Data Center (LDC) di Perpustakaan

Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta.

1.4 Tujuan dan Manfaaat

1.4.1 Tujuan

Tujuan dari penulisan laporan praktik kerja lapangan ini yaitu:

1. Untuk mengetahui dan memahami jenis-jenis koleksi laporan

penelitian
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2. Untuk mengetahui kegiatan  pengolahan dan pelayanan koleksi laporan

penelitian dengan menggunakan perangkat lunak Legal Data Center

(LDC)

3. Untuk mengetahui kendala dan keuntungan dalam mengolah koleksi

laporan penelitian menggunakan perangkat lunak Legal Data Center

(LDC)

1.4.2 Manfaat

Manfaat dari penulisan laporan praktik kerja lapangan ini yaitu:

1. Menambah wawasan tentang karya-karya penelitian di perguruan

tinggi

2. Memberikan pengetahuan dan bahan pertimbangan dalam

meningkatkan layanan pengguna jasa perpustakaan, terutama pada

jenis koleksi laporan penelitian.

3. Menambah pengetahuan dalam proses pengolahan jenis koleksi

laporan penelitian

1.5 Waktu dan Tempat PKL

1.5.1 Waktu

Praktek Kerja Lapangan (PKL) ini dilaksanakan selama 2 bulan,

terhitung mulai tanggal 11 Maret s.d 11 Mei 2012 dengan 5 hari kerja,

yaitu dilaksanakan pada hari Senin s.d Jumat pukul 08.00-15.00 WIB.
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1.5.2 Tempat

Tempat Praktek Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan di

Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta yang

terletak di Jalan Sosio Yustisia No.1 Bulaksumur, Yogyakarta 55281.

1.6 Metode Pengumpulan Data

Dalam penulisan Laporan Kerja Lapangan ini, penulis

menggunakan metode penulisan data sebagai berikut:

1.6.1 Wawancara/Interview

Metode wawancara atau interview adalah metode dengan

menerapkan proses tanya jawab yang dilakukan secara lisan oleh dua

orang atau lebih yang secara langsung mendengarkan informasi-informasi

atau keterangan-keterangan tersebut (Narbuko dan Achmadi, 2007:83).

Dalam metode ini, penulis melakukan wawancara berstruktur dengan

beberapa pustakawan Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah

Mada Yogyakarta.

1.6.2 Pengamatan/Observasi

Pengamatan atau observasi adalah metode pengumpulan data

dengan mencatat informasi sebagaimana yang telah mereka saksikan

selama penelitian. Penyaksian peristiwa-peristiwa tersebut dapat dilakukan

dengan melihat, mendengar dan merasakan yang kemudian dicatat

seobyektif mungkin (Gulo, 2002:116).  Dalam metode ini, pengamatan
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dilakukan penulis dengan mengikuti langsung kegiatan yang dilakukan di

Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta,

terutama tentang kegiatan yang berkaitan dengan tema yang akan dibahas

pada laporan PKL ini.

1.6.3 Dokumentasi

Metode dokumentasi yaitu metode dengan mencari data atau

informasi mengenai hal-hal atau variabel yang berupa catatan, buku, surat

kabar, majalah, notulen rapat, transkrip, agenda dan sebagainya.

(Arikunto, 1991:188). Dalam metode dokumentasi ini, penulis

mendapatkan informasi melalui foto-foto dan rekaman kegiatan dengan

mendokumentasikan kegiatan yang dilakukan di Perpustakaan Fakultas

Hukum Universitas Gadjah Mada Yogyakarta yang berkaitan dengan

pembahasan laporan PKL.

1.7 Sistematika Penulisan

Pada penulisan laporan ini dibagi menjadi 5 bab, sebagai berikut:

BAB I. PENDAHULUAN

Berisi tentang latar belakang, rumusan masalah, ruang lingkup,

tujuan dan manfaat, waktu dan tempat PKL, metode pengumpulan data

dan sistematika penulisan.
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BAB II. LANDASAN TEORI

Pada bab ini menjelaskan landasan teori yang mendukung pokok-

pokok permasalahan yang berkaitan dengan judul laporan ini. Bab ini

berisi tentang pengertian pengolahan, pengertian koleksi, pengolahan

koleksi dan jenis-jenis koleksi, laporan penelitian dan macam-macam

laporan penelitian, pelayanan koleksi dan penelusuran perpustakaan

berbasis OPAC, perangkat lunak dan kategorinya, serta perangkat lunak

Legal Data Center.

BAB III. GAMBARAN UMUM

Berisi hal-hal yang berkaitan dengan Perpustakaan Fakultas

Hukum Universitas Gadjah Mada yang meliputi sejarah singkat, visi dan

misi, tujuan dan fungsi, struktur organisasi, personalia, anggaran,

keanggotaan, kegiatan pokok, koleksi, sarana dan prasarana dan tata tertib.

BAB IV. PEMBAHASAN

Menguraikan tentang topik yang diangkat penulis, berdasarkan

teori yang telah dikemukakan dalam bab landasan teori. Dalam bab ini

membahas tentang deskripsi Legal data Center beserta fitur-fiturnya,

Prosedur pengolahan koleksi laporan penelitian menggunakan perangkat

lunak Legal Data Center (LDC) dan bagaimana cara menelusuri atau temu

kembali informasi koleksi tersebut, serta keuntungan dan kendala yang

dihadapi di Perpustakaan Fakultas Hukum UGM  dalam pengolahan
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koleksi laporan penelitian dengan perangkat lunak Legal Data Center

(LDC) tersebut.

BAB V. PENUTUP

Pada bab ini berisi tentang simpulan dan saran.
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BAB V

PENUTUP

5.1 Simpulan

Berdasarkan penjelasan yang telah diuraikan oleh penulis dalam

laporan ini, maka penulis dapat menarik kesimpulan sebagai berikut:

1. Legal Data Center merupakan perangkat lunak yang dikembangkan

oleh Perpustakaan Hukum Universitas Gadjah Mada sebagai sistem

pengelolaan koleksi penelitian berbasis komputer dengan

mengembangkan sarana temu kembali informasi berupa situs katalog

online. Katalog Legal Data Center hanya dapat diakses melalui

intranet dengan alamat url http://10.10.11.12/hukum/ .

2. Koleksi laporan penelitian di Perpustakaan Fakultas Hukum

Universitas Gadjah Mada meliputi: Laporan PKL, Skripsi, Tesis,

Disertasi, Laporan mahasiswa, Laporan dosen, PLKH.

3. Pengolahan koleksi laporan penelitian di Perpustakaan Fakultas

Hukum Universitas Gadjah Mada meliputi: Pengelompokan jenis

koleksi, klasifikasi, inventarisasi, labeling, pemberian chip, stempel

kepemilikan, input data pada perangkat lunak legal data center,

shelving.

4. Input data pada perangkat lunak Legal Data Center meliputi: Login

LDC sebagai administrator, klik menu tambah koleksi, isi data koleksi,

klik tambah atau enter, logout.
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5. Koleksi laporan penelitian hanya dapat hanya dapat dibaca di

Perpustakaan Fakultas Hukum Universitas Gadjah Mada serta tidak

dapat di fotokopi dan di-copy.

5.2 Saran

Adapun saran penulis untuk perpustakaan Fakultas Hukum Universitas

Gadjah Mada adalah sebagai berikut:

1. Katalog Legal Data Center (LDC) sebaiknya tidak terbatas pada

jaringan intranet UGM saja, namun bisa diakses melalui jaringan

internet agar dapat diakses lebih luas.

2. Sebaiknya koleksi laporan penelitian berupa makalah juga dapat

disajikan di perpustakaan, agar dapat menjadi referensi mata kuliah.

3. Koleksi laporan penelitian sebaiknya dapat difotocopi agar pemustaka

dapat membacanya di luar perpustakaan.
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